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G®rer ses r®f®rences bibliographiques avec Zotero  

1. Pr®sentation 

 1.1. Installer Zotero 

Zotero est un logiciel de gestion de r®f®rences  
bibliographiques gratuit produit par le Center for History and 
New Media (George Mason University, Virginie). La version 
5.0 a ®t® lanc®e en juillet 2017. 

Zotero est compatible avec les navigateurs suivants : Firefox, 
Google Chrome et Safari. 
 

Il est t®l®chargeable ¨ l'adresse : http://www.zotero.org 

Cliquez sur ç Download è. 

 

Il faudra ensuite t®l®charger un ç connecteur è pour lier votre  
navigateur ¨ Zotero. Par d®faut, Zotero propose le connecteur 
adapt® ¨ votre navigateur. Le lien Zotero Connectors for other 
browsers permet de voir les connecteurs disponibles pour  
utiliser Zotero avec un autre navigateur. 

 
 

A la diff®rence des versions pr®c®dentes, aucun plugin nôest 
d®sormais n®cessaire pour fonctionner avec un logiciel 
de traitement de texte. 
 

Pour lancer ensuite Zotero, cliquez sur lôic¹ne pr®sente sur 
votre bureau. Pensez ¨ lô®pingler ¨ la barre des t©ches ! 

mailto:formation@biusante.parisdescartes.fr
https://www.zotero.org/
https://www.zotero.org/download/#
https://www.zotero.org/download/#
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G®rer ses r®f®rences bibliographiques avec Zotero  

 1.2. Lôinterface : les trois colonnes de Zotero 

Colonne de droite : affichage dôune r®f®rence pr®cise 

¶ Affiche le d®tail des ®l®ments de la r®f®rence  
bibliographique s®lectionn®e dans la colonne du  
milieu 

¶ Gestion des valeurs ajout®es aux r®f®rences avec 
les onglets : Info, Notes, Marqueurs (mots-cl®s),  
Connexe (r®f®rences associ®es) 

Colonne de gauche : structure de la base Zotero 

¶ ç Ma biblioth¯que è contient lôensemble des r®f®rences. 

¶ Des collections, soit des dossiers et des sous-dossiers, 
permettent de classer les r®f®rences. 

¶ Contient un dossier ç Non class®s è pour les r®f®rences 
non class®es, un dossier ç Doublons è d®di® ¨ la gestion 
des r®f®rences import®es plusieurs fois, un dossier 
ç Mes publications è pour valoriser ses propres travaux, 
ainsi quôune corbeille. 

¶ Donne acc¯s aux biblioth¯ques de groupe pour partager 
des bibliographies. 

Colonne du milieu : zoom sur un dossier 

¶ Affiche le contenu du dossier ou sous-dossier 
s®lectionn® dans la colonne de gauche 

mailto:formation@biusante.parisdescartes.fr


Biblioth¯que interuniversitaire de Sant® ï Paris ï P¹le M®decine / Odontologie ï formation@biusante.parisdescartes.fr ï septembre 2019 4 

 

G®rer ses r®f®rences bibliographiques avec Zotero  

2. Importer des r®f®rences bibliographiques 

 2.1. Importer des r®f®rences depuis un catalogue de biblioth¯que ou une base de donn®es 

Lors dôune recherche bibliographique dans un catalogue (type SUDOC) ou une base de donn®es (PubMed par ex.), Zotero rep¯re 
automatiquement les r®f®rences : 

Sur la page dôaffichage des r®sultats, une ic¹ne appara´t dans la barre dôoutils du navigateur.  

 

 

Une s®lection de catalogues et bases de donn®es compatibles avec Zotero est disponible ¨ lôadresse suivante :  
http://www.zotero.org/support/fr/translators 

En cliquant sur cette ic¹ne, Zotero ouvre une fen°tre  
affichant les r®sultats pr®sents sur la page. Il suffit alors de 
s®lectionner tout ou une partie de la liste, puis de cliquer 
sur ç Ok è pour importer les r®f®rences. 

Toutes les r®f®rences import®es dans Zotero 
sont enregistr®es par d®faut dans ç Ma biblioth¯que è. 
Celle-ci ne peut °tre ni supprim®e, ni renomm®e. 

A noter : si un dossier de la biblioth¯que 
est s®lectionn® avant lôimport, les r®f®rences seront 
directement class®es ¨ lôint®rieur de celui-ci. 

Livre :  

 

Th¯se :  

 

Article :  
  

Lorsque plusieurs r®f®rences sont  

pr®sentes sur une m°me page, Zotero  

affiche lôic¹ne ç Dossier è :  

Lôic¹ne varie en fonction du type de document : 

Attention : Zotero doit imp®rativement °tre ouvert pour permettre lôimport de r®f®rences bibliographiques. 

mailto:formation@biusante.parisdescartes.fr
https://www.zotero.org/support/fr/translators
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G®rer ses r®f®rences bibliographiques avec Zotero  

2. Importer des r®f®rences bibliographiques 

 2.2. Importer des r®f®rences ¨ partir dôun ISBN, dôun DOI ou dôun PMID 

LôISBN (International Standard Book Number) ou num®ro international normalis® du livre est un num®ro international qui permet 
dôidentifier, de mani¯re unique, chaque livre publi®. 

Le DOI (Digital Object Identifier) ou identifiant dôobjet num®rique permet dôidentifier une ressource ®lectronique (articles en ligne  
principalement). 

Le PMID (PubMed IDentifier) est un num®ro unique attribu® par la base de donn®es PubMed ¨ chacune des r®f®rences index®es dans  
la base. 

Lôidentifiant arXiv est lôidentifiant unique des documents contenus dans la base de pr®publications dôarticles scientifiques arXiv.org. 

Zotero est capable de reconna´tre ces identifiants et dôimporter les r®f®rences correspondantes dans la biblioth¯que. 

1. Copiez lôidentifiant ¨ 
partir du catalogue ou 
de la base de donn®es 

2. Cliquez sur lôic¹ne ç Ajouter un document par son identifiant è 

3. Collez lôidentifiant dans la barre de recherche et  
cliquez sur ç Entr®e è pour importer la r®f®rence dans la 
biblioth¯que Zotero 

mailto:formation@biusante.parisdescartes.fr
https://arxiv.org/
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G®rer ses r®f®rences bibliographiques avec Zotero  

2. Importer des r®f®rences bibliographiques 

 2.3. Importer des references lorsque Zotero nôaffiche pas  dôic¹ne dôimport dans la barre dôoutils 

1. S®lectionnez la ou les r®f®rences 
que vous souhaitez importer. 

2. Choisissez la fonction ç Export è.  
Attention, selon la base interrog®e 
cette fonctionnalit® peut °tre nomm®e 
diff®remment (par exemple ç Save to è). 

3. S®lectionnez le format RIS. 

4. Choisir ç Ouvrir avec Zotero è 

Que faire lorsque Zotero nôaffiche pas dôic¹ne dôimport dans la barre dôoutils ? 

5. Zotero propose lôimport des r®f®rences dans un nouveau 
dossier, d®cochez la case si vous souhaitez int®grer ces 
r®f®rences dans un dossier s®lectionn®. 

mailto:formation@biusante.parisdescartes.fr
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G®rer ses r®f®rences bibliographiques avec Zotero  

2. Importer des r®f®rences bibliographiques 

 2.4. Modifier manuellement une notice bibliographique... 

S®lectionnez le type de document et 
saisissez manuellement les ®l®ments qui 
composent la r®f®rence bibliographique 
(titre, auteur, ann®e, etc.). 

Vous pouvez modifier ces donn®es ¨  
tout instant, ajouter ou supprimer des 
®l®ments en cliquant sur le champ  
concern®. 

Toutes les r®f®rences import®es automatiquement dans la biblioth¯que Zotero sont modifiables : il est donc possible de modifier 
certaines donn®es et/ou de compl®ter la description bibliographique (ajout dôun r®sum®, dôune cote, modification de la casse, etc.). 

En passant la souris sur les diff®rents ®l®ments qui composent la fiche 
(colonne de droite), un cadre bleu appara´t indiquant que le champ est 
modifiable. 

Double-cliquez sur ce cadre bleu, puis saisissez les informations ¨ 
ajouter ou corriger. 

Il est aussi possible dôajouter des auteurs suppl®mentaires 
en cliquant sur le bouton ç + è. 

Utilisez le champ unique pour saisir les personnes 
morales. 

 2.4. é ou cr®er une notice manuellement 

Vous pouvez aussi ajouter manuellement un nouveau document dans la biblioth¯que Zotero : 

Aucune validation nôest n®cessaire. 
Les modifications sont prises en 
compte imm®diatement. 

Pensez au clic 
droit dans le 
champ ç Titre è 
pour modifier la 
casse. 

Dans la colonne du milieu, cliquez sur le bouton ç Nouveau document è 

mailto:formation@biusante.parisdescartes.fr
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G®rer ses r®f®rences bibliographiques avec Zotero  

2. Importer des r®f®rences bibliographiques 

Exercices : importer des r®f®rences depuis un catalogue de biblioth¯que ou une base de donn®es  

 

1. Dans PubMed, recherchez lôensemble des articles ®crits par Axel Kahn et int®grez-en une dizaine dans Zotero. 

 

2. Dans la base de donn®es LiSSa (Litt®rature scientifique en sant®), recherchez des r®f®rences sur les relations entre schizo-
phr®nie et cannabis.  
 

Importez quelques r®f®rences dans Zotero. 

mailto:formation@biusante.parisdescartes.fr
http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmedP:/ACLP
https://www.lissa.fr/
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G®rer ses r®f®rences bibliographiques avec Zotero  

3. Organiser ses r®f®rences bibliographiques  

 3.1. Cr®er des dossiers et des sous-dossiers (colonne de gauche) 

Pour cr®er un nouveau dossier, cliquez sur le bouton ç Nouvelle collection è situ® dans le coin gauche de la colonne de gauche 

 
ou utilisez le clic droit de la souris ¨ partir de ç Ma biblioth¯que è, 
puis s®lectionnez ç Nouvelle collection è. 

Pour cr®er un sous-dossier, m°me proc®dure : faire un clic droit sur le dossier concern®, puis choisir ç Nouvelle sous-collection è. 

Il vous suffit ensuite dôentrer le nom que vous souhaitez 
attribuer ¨ ce nouveau dossier. 

 3.2. D®placer, supprimer des r®f®rences 

Pour d®placer (copier-coller) une r®f®rence : s®lectionnez-la dans la colonne centrale, puis ¨ lôaide dôun clic gauche, la 
faire glisser vers le dossier choisi. 

Dossier de 
destination 

mailto:formation@biusante.parisdescartes.fr
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G®rer ses r®f®rences bibliographiques avec Zotero  

3. Organiser ses r®f®rences bibliographiques  

 3.2. D®placer, supprimer des r®f®rences 

Pour retirer une r®f®rence dôun dossier, il y a plusieurs possibilit®s : 

- Utiliser la touche ç Suppr è du clavier : la r®f®rence est retir®e de la collection mais reste enregistr®e dans ç Ma biblioth¯que è. 

- Utiliser le clic droit de la souris et choisir ç Retirer le document de la collection è. 

En r®sum® :  

[ Si vous choisissez ç Mettre le document ¨ la corbeille è la r®f®rence est totalement supprim®e. Elle ne figure 
d®sormais plus ni dans ç Ma biblioth¯que è, ni dans les ®ventuels dossiers dans lesquels elle ®tait class®e. 

[ A lôinverse, si vous choisissez ç Retirer le document de la collection è, la r®f®rence restera enregistr®e dans la 
biblioth¯que et les autres dossiers. 

A noter :  
 
le clic droit ex®cut® ¨ partir dôune r®f®rence propose 
2 options :  

ç Retirer le document de la collection è ou  
ç Mettre le document ¨ la corbeille è. 
 
Attention, les 2 op®rations nôont pas les m°mes 
cons®quences. 

Pour d®placer plusieurs r®f®rences ¨ la fois, maintenir la touche ç Ctrl è du clavier enfonc®e puis s®lectionner les r®f®-
rences une ¨ une avant de les faire glisser. 

A noter : par ce proc®d®, la r®f®rence est d®plac®e mais reste pr®sente dans son dossier dôorigine. 
Si vous souhaitez quôelle nôy figure plus (couper-coller), maintenir la touche ç Shift è du clavier enfonc®e pendant 
lôop®ration de glisser-d®poser. 

mailto:formation@biusante.parisdescartes.fr
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G®rer ses r®f®rences bibliographiques avec Zotero  

3. Organiser ses r®f®rences bibliographiques  

 3.3. Rechercher des r®f®rences ¨ lôint®rieur de la base 

Pour savoir dans quel dossier est class®e une r®f®rence de ç Ma biblioth¯que è, s®lectionnez une r®f®rence puis appuyez sur la 
touche Ctrl.  

Le dossier appara´t alors en surbrillance. 

Zotero contient ®galement un 
moteur de recherche interne capable de 
rechercher des r®f®rences ¨ lôint®rieur de  
ç Ma biblioth¯que è ou dôun dossier en  
particulier. 

 

S®lectionnez le dossier dans lequel vous  
souhaitez effectuer une recherche puis  
saisissez le ou les termes recherch®s dans la 
barre de recherche. La recherche porte sur 
lôensemble des champs dôune r®f®rence, y 
compris les marqueurs (mots-cl®s) et les 
notes. 

Attention : le moteur de recherche tient compte des caract¯res  
accentu®s. En revanche il est insensible ¨ la casse. 

mailto:formation@biusante.parisdescartes.fr
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G®rer ses r®f®rences bibliographiques avec Zotero  

3. Organiser ses r®f®rences bibliographiques  

 3.4. Supprimer les doublons de sa biblioth¯que 
 

Dans la colonne de gauche, le dossier ç Doublons è affiche les r®f®rences en double d®tect®es dans la biblioth¯que. 

Dans la colonne du milieu, s®lectionnez une r®f®rence doublon. 
Les doublons associ®s sont alors automatiquement signal®s. 

 

Dans la colonne de droite, un encart pr®sente les diff®rentes 
dates d'enregistrement des r®f®rences doublons. 

 

Lôic¹ne appara´t si des diff®rences sont d®tect®es entre les  

deux notices. Cliquez dessus pour choisir les donn®es que vous  
souhaitez conserver. 

 

Dans lôencart des dates dôenregistrement, s®lectionnez la fiche ¨ 
conserver puis cliquez sur ç Fusionner 2 documents è pour supprimer la 
r®f®rence doublon. 

mailto:formation@biusante.parisdescartes.fr































































































































